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MODE OPERATOIRE 

Mode opératoire CANVA 
Canva est un éditeur graphique dédié à la fabrication de présentations, de CV, flyer, 

affiche que vous pouvez partager.  

Des templates prédéfinis sont proposés, il est également possible de créer ses 

propres supports jusqu'à plus d'un mètre de côté, ou 5000px. 

Une fois le support créé, on peut y rajouter du texte, des formes ou des images.  Vous 

pouvez importer des images car attention une grande partie de la bibliothèque est 

payante, les fonds, les modèles ou les éléments.  

Il est regrettable toutefois qu'on ne puisse pas importer ses fonds. 

Après avoir terminé l'image, on peut l'exporter sous format PDF, PNG ou JPG.  

Si vous voulez transmettre vos visuels, vous pouvez les partager sur Twitter et 

Facebook, par email ou le rendre public par lien direct. 

Votre compte 
• Créez-vous un compte sur https://www.canva.com/ 

• Validez le lien reçu dans votre messagerie 

• Connectez vous 

 

 

Des modèles sont proposés dans différentes catégories : flyer, carte de visite, logo, présentation … 

https://www.canva.com/
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MODE OPERATOIRE 

Les outils 

 

 

Enregistrer – Télécharger - Partager 
 

Pour Enregistrez : cliquez sur FICHIER 

PHOTOS permet d’intégrer les images proposées par Canva 

Attention lorsque vous avez en bas à droite le logo €, elles sont 

payantes. 

ELEMENTS permet d’intégrer les formes, 

personnages, graphiques proposées par Canva 

 
TEXTE permet d’utiliser de nombreuses polices (mention : gratuit). 

VIDEO pour une diffusion sur le web, 

de vidéos peuvent être proposées 

dans la composition. 

ARRIERE PLAN du modèle sélectionné 

peut être modifié. 

TELECHARGEMENT vous pouvez intégrer des images 

ou des vidéos issues d’une autre source. 

En cliquant sur PLUS vous avez accès à 

d’autres plateformes 
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MODE OPERATOIRE 

2 Options : Enregistrer ou Enregistrer dans le dossier, dans ce dernier cas vous pouvez créer des 

dossiers dans Canva pour stocker vos réalisations. 

Télécharger vous permet de récupérer votre réalisation en format PDF 

 

D’autres formats sont proposés 

Images PNG ou JPG 

Vidéo en MP4 si vous avez intégré des vidéos 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez partager votre réalisation en indiquant des adresses mail ou  

en copiant le lien proposé. 

 


