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MODE OPÉRATOIRE  
CAPSULES VIDÉO 

 
 

 Connectez-vous sur le site Powtoon.com cliquez sur Start Now 

 Inscrivez-vous et notez vos identifiants pour ne pas les oublier. 

 Cliquez sur le lien d’activation reçu dans votre messagerie. 

 Nous allons créer une capsule à partir d'un "tableau blanc": choisir Blank Powtoon 
 

Puis sélectionnez "witheboard" tableau blanc ou "modernedge" Bord modern. 

 

Présentation des outils : 
 

 Sur la gauche : vous retrouverez toutes les slides que vous allez faire. 
 

 
 En haut la barre d'outils : Powtoon nous permet de revenir en arrière, ou de 

changer le nom de votre présentation.  

 Vous pouvez aussi forcer la sauvegarde automatique. 
 Vous pouvez aussi prévisualiser votre travail.  
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Vous avez aussi la possibilité de faire apparaître une grille de repère pour bien placer 
vos éléments "Grid" ou Grille.  
 
Vous pouvez changer le format de l'image (compatible avec les réseaux 
sociaux) 
Zoomer et dézoomer.  
 
 A droite, vous avez tous les éléments à insérer dans votre 

présentation : 
 

- des modèles :  
 

- des fonds nommés Contexte, des "backgrounds" : on peut choisir de mettre une 
couleur unie, d'importer des fonds à partir d'un fichier, ou alors choisir des modèles 
de fonds ou de vidéos proposés par Powtoon (attention pour ces outils, certains 
sont réservés à des versions Pro ou Premium). Ex de choix : "Marketing vidéo" 
 

- Vous pouvez rajouter du texte (soit basique, soit selon des modèles). Pour le 
texte, vous pouvez choisir la police, la couleur, la taille, l'opacité et y rajouter des 
effets. Ex de choix ici : "Apparition mot par mot" ou sur un autre texte "écriture 
manuelle" avec une main, etc... 
 

- Vous pouvez rajouter des formes animées : "shapes" 
 
 

- Vous pouvez rajouter des accessoires animés : "props" 
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- Vous pouvez rajouter des photos (soit depuis flickR, soit des images personnelles 
que vous pouvez télécharger, puis rogner, tourner, opacifier et sur lesquelles vous 
pouvez faire quelques effets). 
 

- Vous pouvez insérer des personnages (choisissez ceux qui sont accessibles 
dans la version gratuite) en leur donnant l'expression que vous voulez (joyeuse, 
triste, en colère, etc.…). Vous pouvez aussi déplacer votre personnage sur la 
slide. 

 

- Vous pouvez ajouter du son (soit prédéfini par Powtoon, soit importé de votre 
bibliothèque). Vous aurez la possibilité de régler l'intensité du volume du fichier 
audio 
 
 En bas de l’écran, vous visualisez votre timeline qui vous permet de choisir la 

durée de votre slide (et de rajouter ou enlever des secondes / en moyenne une 
slide dure 10s.). Vous pouvez vous déplacer sur la timeline avec votre curseur 
triangle que vous pouvez faire glisser... Votre timeline vous permet de placer 
vos effets, textes, ... là où vous voulez en glissant les icônes. Vous pouvez 
superposer vos effets pour qu'ils apparaissent au même moment : les icônes 
vont alors n'en faire plus qu'une mais on vous indiquera le nombre d'effets 
superposés. 

 

 

 
Pour comprendre le principe commercer par sélectionnez une scène 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vous avez ici les différents 
objets qui vont apparaitre 

Sur votre timeline sont 
positionnés vos objets. 
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Placez votre curseur sur l’objet sur lequel vous souhaitez intervenir 
par exemple pour mettre un logo (mettez votre curseur entre 1s et 
2s), la zone logo est accessible, vous pouvez cliquer sur Images 
pour sélectionner une image de votre choix. 
 

Cliquez sur  pour compléter votre vidéo. Les slides 
s’enchainent automatiquement 

Si vous souhaitez mettre une transition cliquez sur  et 
nombreuses possibilités sont proposées. 
 
  

Exportez votre vidéo 
 
Vous pouvez prévisualiser votre capsule et l'exporter. Cliquez sur 

 cliquez sur Export. 
 
Vous voyez que vous pouvez exporter votre capsule de plusieurs 
manières : choisissez Powerpoint (vous pouvez également partager 
votre capsule sur vos réseaux sociaux...) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Vous pourrez vérifier le nom de votre capsule (renomme-la si besoin), puis indiquez la 
catégorie "éduction" et la "privacity" public.  
Cliquez sur "next".  
Enfin, vous pourrez choisir la qualité : HD 720p. Puis on vous demandera de 
télécharger votre Powtoon.  
Une présentation powerpoint sera téléchargée.  
Vérifier que le curseur (en haut du diaporama) soit bien positionné sur "movie". 
Copiez le lien à partir de la barre d’adresse et envoyez le lien par mail.  
 
Vous pourrez retrouver votre capsule sur le site de Powtoon en cliquant sur "My 
powtoon", puis en cliquant sur "view", et en mettant votre capsule en plein écran. 
 
Consultez le mode opératoire Capturer une vidéo sur le site baudureau.jimdo.com 
dans le menu Images – Vidéos, si vous souhaitez récupérer la vidéo au format MP4. 


